	Az ügytípus megnevezése:

	Póthagyatéki eljárás

	Az eljáró osztály (szükség esetén a csoport is) megnevezése:
	Igazgatási Osztály 

Anyakönyvi-Hagyatéki Csoport

	Illetékességi területe:
	Az elhalt lakóhelye szerinti jegyző az illetékes.

	Eljárási illeték (igazgatási szolgáltatási díjak):
	Illetékmentes eljárás

	Az ügyintézéshez szükséges dokumentumok, okmányok:
	-
az elhalt halotti anyakönyvi kivonata

-
minden olyan okirat, amely az elhalt tulajdonosi minőségét igazolja – nevén szerepelt-/tulajdoni lap, banki kivonat, betétkönyv, értékpapír, nyugdíjas szelvény, kárpótlási jegy, gépkocsi törzskönyv, stb./

-
az öröklésben érdekeltek adatai.

-     a korábban készült hagyatékátadó végzés

-     az örökhagyó végrendeletének, öröklési szerződésének másolata

	Alapvető eljárási szabályok:
	2010.évi XXXVIII. törvény a hagyatéki eljárásról

2013.évi V. törvény a Polgári Törvénykönyvről

2016.évi CXXX. törvény a polgári perrendtartásról

29/2010.(XII.31.) KIM rendelet a hagyatéki eljárás egyes cselekményeiről

149/1997. (X.10.) Korm. rendelet a gyámhatóságokról, valamint a gyermekvédelmi és gyámügyi eljárásról

az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény

	Az eljárást megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje):
	Az eljárás indulhat: hivatalból, vagy ügyfél kérelmére írásban.

Anyakönyvi-Hagyatéki Csoport félemelet 46.

                 Kedd:       7.45-12.00 és 13.00-16.00 óráig

 Csütörtök:                              13.00-18.00 óráig                          

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás:
	A póthagyatéki eljárás kérelemre indul. Csak olyan vagyontárgyra lehet lefolytatni póthagyatéki eljárást, mely nem volt az alaphagyatéki eljárás tárgya. A vagyontárgy ez esetben szó szerint értendő, pl. tartozás nem képezheti póthagyatéki eljárás tárgyát.
A kérelemnek tartalmaznia kell:

1. Örökhagyó adatait: név, születési név, születési hely, anyja neve, halálozás dátuma, utolsó bejelentett lakóhelye.

2. Hagyaték tárgyát. Ingatlan esetén fel kell tüntetni a címet és a helyrajzi számot. Bankszámla, betétkönyv esetén a számlavezető pénzintézet nevét, és a számla, betétkönyv számát.

3. Öröklésben érdekeltek adatait (név, születési név, születési idő, születési hely, anyja neve, címe, társasház esetén szint/ajtó megjelöléssel) és telefonszámát. 



	Ügyintézéshez használt formanyomtatványok:
	Elektronikus űrlap 
Letölthető nyomtatvány

	Elektronikus úton való intézés lehetősége:
	4. elektronikus szolgáltatási szint


