	Az ügytípus megnevezése:
	ÚTÉPÍTÉSI ÉS KÖZMŰVESÍTÉSI HOZZÁJÁRULÁS MEGFIZETÉSE

	Az eljáró osztály (szükség esetén a csoport is) megnevezése:
	Városüzemeltetési Osztály 
Közmű- és Közterületfejlesztési Csoport

	Illetékességi területe:
	Kecskemét Megyei Jogú Város közigazgatási területe

	Eljárási illeték (igazgatási szolgáltatási díjak):
	-

	Az ügyintézéshez szükséges dokumentumok, okmányok:
	műszaki tervdokumentáció, tulajdoni lap másolat
Részletfizetési kérelem esetén:
· 3 hónapnál nem régebbi jövedelemigazolás, 
· közüzemi-, egyéb számlák másolata

	A működését meghatározó jogszabályok felsorolása:
	· 2016. évi CL. törvény az általános közigazgatási rendtartás szabályairól 
· A közúti közlekedésről szóló 1988. évi I. törvény 
· 1997. évi LXXVIII. tv. az épített környezet alakításáról és védelméről 
· 1990. évi XCIII. törvény az illetékekről
· 4/2013. (II.4.) önkormányzati rendelet a Közgyűlés Szervei Szervezeti és Működési Szabályzatáról 
· 24/2018. (XII.13.) önkormányzati rendelet a víziközmű hálózathoz történő utólagos csatlakozás műszaki és pénzügyi feltételeiről, az utólagos csatlakozásért fizetendő hozzájárulás mértékéről és az engedélyezés szabályairól

	Alapvető eljárási szabályok:
	Az adott beruházás megvalósítását követően határozatban történik az útépítési vagy közművesítési hozzájárulás kivetése.

	Az eljárást megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje):
	Kecskemét Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatal Színház felőli ügyfélszolgálati helyiség 
hétfő:           7.45 – 12.00 és
              13.00 – 16.00
szerda:       13.00 – 18.00

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás:
	· Az útépítési és közművesítési hozzájárulás beszedésére határozat küldése ügyfélnek
· Esetleges részletfizetési kérelemhez csatolni kell: 3 hónapnál nem régebbi jövedelemigazolást, közüzemi-, egyéb számlák másolatait
· A határozatban megállapított teljesítési határidő lejártát követően nem teljesítés, vagy hátralék esetén végrehajtási eljárás indul

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok:
	· 

	Elektronikus úton való intézés lehetősége:
	1-4. elektronikus szolgáltatási szint



