	Az ügytípus megnevezése:
	VÍZ- ÉS SZENNYVÍZ GERINCVEZETÉKRE VALÓ UTÓLAGOS CSATLAKOZÁS

	Az eljáró osztály (szükség esetén a csoport is) megnevezése:
	Városüzemeltetési Osztály 
Közmű- és Közterületfejlesztési Csoport

	Illetékességi területe:
	Kecskemét Megyei Jogú Város közigazgatási területe

	Eljárási illeték (igazgatási szolgáltatási díjak):
	-

	Az ügyintézéshez szükséges dokumentumok, okmányok:
	- Kérelem,
- Bácsvíz Zrt.-től hozott igazolás az utólagos csatlakozás műszaki feltételeinek teljesüléséről

	A működését meghatározó jogszabály felsorolása:
	· 1995. évi LVII. törvény a vízgazdálkodásról
· 24/2018. (XII.13.) önkormányzati rendelet a víziközmű hálózathoz történő utólagos csatlakozás műszaki és pénzügyi feltételeiről, az utólagos csatlakozásért fizetendő hozzájárulás mértékéről és az engedélyezés szabályairól

	Alapvető eljárási szabályok:
	„Igazolás” kiadására csak a hozzájárulás megfizetését követően kerülhet sor

	Az eljárást megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje):
	Kecskemét Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatal Színház felőli ügyfélszolgálati helyiség 
hétfő:           7.45 – 12.00 és
              13.00 – 16.00
                        szerda:       13.00 – 18.00

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás:
	Az ügyfél kérelmet nyújt be Kecskemét Megyei Jogú Város Önkormányzatához, melyhez csatolja a Bácsíz Zrt-nél kapott igazolást. 

A kérelemnek tartalmaznia kell:
1. Az ingatlanban tulajdonjoggal rendelkező személy adatait: 
· magánszemély esetén: név, születési név, szül. év, hó, nap, anyja neve, pontos lakcím,
· jogi személy esetén: név, székhely, képviseletre jogosult személy, cégjegyzékszám, adószám.
2. Helyrajzi számot ahová az utólagos rácsatlakozást szeretné kérni.
3. Telefonos (esetleg e-mail) elérhetőséget.

I. Kérelem visszautasítása esetén végzés megküldése az ügyfélnek.
II. A fizetési kötelezettség megállapítása határozattal történik.

A hozzájárulás beszedésére a határozat a készpénzátutalási bizonylattal együtt megküldésre kerül az ügyfél részére.

Esetleges részletfizetési kérelemhez csatolni kell: 3 hónapnál nem régebbi eredeti jövedelemigazolást, közüzemi-, egyéb számlák másolatait.

Az ügyfél a fizetendő közművesítési hozzájárulás megfizetését követően az ügyintézőt tájékoztatja a befizetés megtörténtéről.

A Gazdálkodási Osztálytól megkapott, a befizetés tényét bizonyító dokumentum alapján kerül kiadásra az „Igazolás”, mellyel a Bácsvíz Zrt. további ügyintézés céljából felkereshető.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok:
	Kérelem a víziközmű hálózatra történő utólagos csatlakozásért fizetendő hozzájárulás megállapítására

	Elektronikus úton való intézés lehetősége:
	1-4. elektronikus szolgáltatási szint



