	Az ügytípus megnevezése:
	GYÁMNEVEZÉS


	Az eljáró osztály / csoport megnevezése:
	Szociálpolitikai Osztály 

	Illetékességi terület:
	Kecskemét Megyei Jogú Város közigazgatási területe

	Eljárási illeték, igazgatási szolgáltatási díjak:
	Költség- és illetékmentes eljárás

	Alapvető eljárási szabályok:
	A települési önkormányzat jegyzője a szülőnek a gyámot nevező vagy a gyámságból kizáró nyilatkozatát felveszi. A jegyzőkönyv tartalmazza a gyermek és a nevezett gyám vagy a gyámságból kizárt személy személyazonosító adatait, valamint a szülő felhívását a lakóhely változásának bejelentésére. 
A szülő a lakóhelyváltozásról szóló bejelentési kötelezettségének úgy is eleget tehet, hogy a polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartását kezelő szervtől kéri, hogy a lakóhelyváltozás tényét közölje a települési önkormányzat jegyzőjével.

A szülő lakóhelyének megváltozása esetén a települési önkormányzat jegyzője a gyámnevezést tartalmazó vagy a gyámságból kizáró jognyilatkozatról felvett jegyzőkönyv egy példányát megküldi az illetékessé vált települési önkormányzat jegyzőjének.


	Az eljárást megindító irat benyújtásának módja: 
	- személyesen az ügyfélszolgálaton

- postai úton: 
Kecskemét Megyei Jogú Város 
Polgármesteri Hivatal Szociálpolitikai Osztály 

6000 Kecskemét, Kossuth tér 1. 
- elektronikus úton

	Az eljárás megindításának

helye, ideje:

	A Polgármesteri Hivatal ügyfélszolgálati irodájában Kecskemét, Rákóczi út 3., telefonszám: 76 / 512-228

  ügyfélfogadási idő:
hétfő, szerda

  7.45 - 12.00   13.00 – 16.00

kedd

  7.45 - 12.00 

csütörtök

  13.00 - 17.00 

péntek

  7.45 - 13.30 



	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás:
	A települési önkormányzat jegyzője a szülő nyilatkozatáról jegyzőkönyvet készít, melyet megküld az illetékes gyámhivatalnak. 

	Az ügyintézéshez szükséges dokumentumok, okmányok:
	- személyi igazolvány,

- lakcímkártya 

	Ügyintézéshez használt letölthető nyomtatványok:
	nincs letölthető nyomtatvány 

	Elektronikus ügyintézés szintje:
	1. elektronikus szolgáltatási szint

	Kezelésében lévő adatfajták:
	A gyermekvédelmi és gyámügyi feladat- és hatáskörök ellátásáról, valamint a gyámhatóság szervezetéről és illetékességéről szóló 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet
A gyámhatóságokról, valamint a gyermekvédelmi és gyámügyi eljárásról szóló 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet


