	Az ügytípus megnevezése:
	TELEPÜLÉSI TÁMOGATÁS LAKHATÁSHOZ KAPCSOLÓDÓ RENDSZERES KIADÁSOK VISELÉSÉHEZ  


	Az eljáró osztály / csoport megnevezése:
	Szociálpolitikai Osztály 

	Illetékességi terület: 
	Kecskemét Megyei Jogú Város közigazgatási területe

	Eljárási illeték, igazgatási szolgáltatási díjak:
	Költség- és illetékmentes eljárás

	Alapvető eljárási szabályok:
	Az önkormányzat települési támogatást nyújt a lakhatáshoz kapcsolódó rendszeres kiadások viseléséhez.
 A lakhatáshoz kapcsolódó rendszeres kiadások viseléséhez települési támogatást kell megállapítani annak a személynek, 


a)
akinek háztartásában az egy főre jutó jövedelem nem haladja meg a szociális vetítési alap 250 %-át, egyedülélő esetén 350 %-át, és


b) 
b) vagyona sem neki, sem a vele közös háztartásban élőknek nincs.

A támogatás a villanyáram-, a víz- és a gázfogyasztás, a távhő-szolgáltatás, a csatornahasználat és a szemétszállítás díjához, a lakbérhez vagy az albérleti díjhoz, a közös költséghez, valamint a tüzelőanyag költségeihez nyújtható. A tüzelőanyag költségeihez abban az esetben adható, amennyiben a kérelmező és a vele közös háztartásban élő személyek a Városi Szociális Közalapítványtól a kérelem benyújtását megelőző 12 hónapban tüzelőanyag támogatásban nem részesült.
A támogatás ugyanazon lakásra csak egy jogosultnak állapítható meg, függetlenül a lakásban élő személyek számától.
A támogatást a kérelem benyújtása hónapjának első napjától egy évre kell megállapítani. 


 A támogatást a Polgármesteri Hivatal – az albérleti díjhoz és a közös költséghez, valamint a tüzelőanyag költségeihez nyújtott támogatás kivételével – a kérelemben megjelölt szolgáltatónak havi átutalással teljesít.

Az albérleti díjhoz nyújtott támogatás összegét a Polgármesteri Hivatal havi átutalással a kérelmező részére folyósítja.

A közös költséghez nyújtott támogatás összegét a Polgármesteri Hivatal havi átutalással a kérelemben megjelölt társasházi lakóközösség vagy lakásszövetkezet részére folyósítja.

A tüzelőanyag költségeihez nyújtott támogatás 12 havi összegét a Polgármesteri Hivatal egyösszegben a kérelmező részére folyósítja.

A tüzelőanyag költségeihez nyújtott támogatás felhasználását a kérelmezőnek a határozat jogerőre emelkedésétől számított 60 napon belül a tüzelőanyag vásárlásról kiállított számlával kell igazolnia. Amennyiben e kötelezettségét nem teljesíti, a támogatás összegét vissza kell fizetnie, és a támogatás megállapításától számított két évig a kérelmező és a vele közös háztartásban élők részére a lakhatáshoz kapcsolódóan települési támogatás nem állapítható meg.

	Az eljárást megindító irat benyújtásának módja:
	- személyesen az ügyfélszolgálaton

- postai úton: 
Kecskemét Megyei Jogú Város 
Polgármesteri Hivatal Szociálpolitikai Osztály 

6000 Kecskemét, Kossuth tér 1. 
- elektronikus úton 

	Az eljárás megindításának

helye, ideje:
	A Polgármesteri Hivatal ügyfélszolgálati irodájában

Kecskemét, Rákóczi út 3., telefonszám: 76 / 512-228

  ügyfélfogadási idő:

hétfő, szerda

8.30 - 12.00    13.00-16.00 

kedd

8.30 - 12.00    

csütörtök

13.00 - 17.00 

péntek

8.30- 13.30 



	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás:
	A lakhatáshoz kapcsolódó rendszeres kiadások viseléséhez megállapított települési támogatásról a jegyző határozatban dönt.  

Az eljárás során környezettanulmány készítésére kerülhet sor. 



	Az ügyintézéshez szükséges dokumentumok, okmányok:
	· kérelem települési támogatás megállapításához (lakhatáshoz kapcsolódó rendszeres kiadások viseléséhez);

· háztartásban együtt élő személyek jövedelméről szóló igazolás és vagyonáról tett nyilatkozat;

· 30 napnál nem régebbi igazolás a 18. életévét betöltött, önálló jövedelemmel nem rendelkező, köznevelési vagy felsőoktatási intézményben a nappali oktatás munkarendje szerint tanulmányokat folytató fiatal felnőtt tanulói vagy hallgatói jogviszonyáról;
· nyilatkozat a háztartásban együtt lakó személyekről, 
· azon közüzemi szolgáltató által kiállított, 30 napnál nem régebbi számla, ahova a kérelmező a támogatás folyósítását kéri,

· az érintett lakás használati jogcímét igazoló irat másolata (tulajdoni lap, adásvételi szerződés, bérleti szerződés, albérleti szerződés, szívességi lakáshasználatról tulajdonosi nyilatkozat). 


	: 
	A háztartásban együtt élő személyek jövedelemigazolásai: 

a) munkabérből származó jövedelem esetén a munkáltató által kiállított, a kérelem benyújtását megelőző havi nettó jövedelemről szóló igazolás,

b) álláskereső esetén az illetékes járási hivatal által kiállított igazolás,

c) nyugdíj, nyugdíjszerű ellátások esetén a nyugdíjfolyósító szerv által a tárgyévben kiállított nyugdíjközlő lap és a kérelem benyújtását megelőző hónapra folyósított nyugellátásról nyugdíjszelvény,

d) családtámogatási ellátások esetén a kifizető szerv által kiállított igazolás vagy a folyósítást igazoló szelvény vagy bankszámlakivonat,

e) őstermelő esetén a bevételről vezetett dokumentum vagy az állami adóhatóság által a lezárt adóévről kiállított igazolás, 

f) vállalkozásból származó jövedelem esetén lezárt adóévről az állami adóhatóság által kiadott igazolás, a le nem zárt időszakra vonatkozóan a könyvelői igazolás vagy a vállalkozó nyilatkozata,

g) tartásdíj esetén a felvett vagy megfizetett tartásdíj összegét igazoló postai szelvény, bankszámlakivonat vagy átvételi elismervény, ezek hiányában a tartásdíj jogosultjának nyilatkozata,

h) ösztöndíjról a köznevelési vagy felsőoktatási intézmény által kiállított igazolás, bankszámlakivonat vagy az utalást igazoló elektronikus nyilvántartásból kinyomtatott adattartalom,

i) az a)-h) pontba nem tartozó jövedelem esetén a jövedelem típusának megfelelő igazolás.



	Ügyintézéshez használt letölthető nyomtatványok:
	letölthető nyomtatványok


	Elektronikus ügyintézés szintje: 


	4. elektronikus szolgáltatási szint



	Kezelésében lévő adatfajták:
	a szociális igazgatásokról és a szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 18. §


